      УТВЕРЖДЕН

                                                                          приказом начальника финансового 
                                                                          управления администрации
                                                                          Арсеньевского городского округа


                                                                         от 12 октября 2010года № 60
 
П О Р Я Д О К

ПРОВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ВЫПЛАТ БЮДЖЕТА 

АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА В ФИНАНСОВОМ 

УПРАВЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

I. Общие положения
 

1. Исполнение бюджета Арсеньевского городского округа (далее – бюджет) по расходам осуществляется в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации и настоящим Порядком.

Кассовое обслуживание исполнения бюджета по расходам осуществляется Финансовым управлением администрации Арсеньевского городского округа (далее – Фин.управление) с открытием и ведением лицевых счетов по учету операций со средствами бюджета главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета, на основании «Порядка об открытии и ведении лицевых счетов для учета операций по исполнению бюджета Арсеньевского городского округа» и «Соглашением об осуществлении Отделением по г.Арсеньеву Управления Федерального казначейства по Приморскому краю (далее – Отделение по г.Арсеньеву)  отдельных полномочий по исполнению бюджета Арсеньевского городского округа при кассовом обслуживании исполнения местного бюджета».

2. Лицевые счета открываются участникам бюджетного процесса, включенным в  перечень главных распорядителей и получателей средств бюджета в Фин.управлении. Учет операций со средствами бюджета осуществляется Фин.управлением на едином счете бюджета, открытом в Отделении по г.Арсеньеву на балансовом счете «Средства местных бюджетов.

3. Обмен информацией между Отделением по г.Арсеньеву и Фин.управлением осуществляется в электронном виде с использованием электронной цифровой подписи.

Порядок и условия электронного документооборота с использованием средств криптографической защиты информации и электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) определяется Договором об обмене электронными документами.

4. К расходам, порядок предоставления средств по которым утверждается нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – РФ) и Приморского края, настоящий Порядок применяется с учетом требований, установленных указанными актами.

5. Регистрация документов, поступающих в Фин.управление, осуществляется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в Администрации Арсеньевского городского округа, утвержденной постановлением главы Арсеньевского городского округа. 

6. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателей бюджетных средств при исполнении бюджетной сметы текущего финансового года, учитываются Фин.управлением на лицевом  счете получателя бюджетных средств как восстановление кассового расхода с отражением по тем показателям бюджетной классификации РФ, по которым был произведен кассовый расход.

Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет, поступившие на лицевой счет получателя средств не позднее трех дней со дня их отражения на лицевом счете получателя средств направляются платежными поручениями получателя бюджетных средств в доход бюджета Арсеньевского городского округа.

П. Порядок исполнения бюджета по расходам

1. Исполнение бюджета по расходам предусматривает:

- принятие бюджетных обязательств;

- подтверждение денежных обязательств;

- санкционирование оплаты денежных обязательств;

- подтверждение исполнения денежных обязательств.


В целях исполнения бюджета по расходам Фин.управление на основании Заявки на финансирование (Приложение № 1), доводит до главных распорядителей средств бюджета объемы финансирования расходов бюджета.

Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета в соответствии с финансированием, полученным от Фин.управления вместе с выпиской из лицевого счета, не позднее трех рабочих дней со дня получения выписки формирует Реестр на финансирование распорядителей и получателей средств бюджета и предоставляет его в Фин.управление  для зачисления на лицевые счета подведомственных получателей.

Операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств осуществляется платежно-операционным отделом в пределах фактического наличия средств на счете.

1.1. Принятие бюджетных обязательств
1. Получатель бюджетных средств принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законодательными  нормативными правовыми актами, соглашениями в пределах доведенных до него в текущем финансовом году лимитов бюджетных обязательств.
Заключение муниципальных контрактов получателем бюджетных средств осуществляется не позднее 20 декабря текущего финансового года, периоды оплаты устанавливаются в соответствии с доведенным до получателей бюджетных средств кассовым планом.


2. Для обеспечения исполнения принятых бюджетных обязательств Фин.управление (Бюджетный отдел) доводит до получателей бюджетных средств бюджета,  объемы финансирования расходов, распоряжениями и расходными расписаниями на финансирование. Распоряжения и расходные расписания на финансирование формируются в соответствии со сводной бюджетной росписью на финансовый год и кассовым планом в пределах фактического наличия нераспределенных бюджетных средств на едином счете бюджета.

Распоряжения и расходные расписания на финансирование (в 2-х экз.) подписываются начальником фин.управления или должностным лицом, имеющим право первой подписи, а также начальником отдела учета и отчетности (в период его отсутствия – заместителем начальника отдела учета и отчетности, имеющим право второй подписи). Распоряжения на финансирование остаются в Фин.управлении, а расходные расписания на финансирование направляются в электронном виде на исполнение в Отделение по г.Арсеньеву, с учетом обеспечения исполнения требований по их заполнении.

3. Получатели бюджетных средств подают в Фин.управление предварительные заявки на финансирование на предстоящий месяц не позднее трех рабочих дней предыдущего месяца, а также еженедельно, в четверг до 17.00 ч. предоставляют уточненные заявки на финансирование на предстоящую неделю. В заявке (Приложение №1) на финансирование в обязательном порядке указывается следующая информация:
- период финансирования;

- наименование бюджетополучателя;

- полная бюджетная классификация по каждой сумме заявки;

- свободный остаток лимитов бюджетных обязательств по данной бюджетной  

  классификации за текущий период;
- потребность в финансировании (в рублях);
- целевое назначение платежа.


Не допускается указывать в заявке потребность в финансировании без наличия свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по данной бюджетной классификации и отсутствием в кассовом плане данных средств в текущем периоде. Заявки на финансирование формируются главными распорядителями и  получателями бюджетных средств при наличии всех документов, служащих основанием расходования бюджетных средств, указанных в р.1.3. п.4.

4. Фин.управление формирует на основании поступивших заявок на финансирование, с учетом фактического поступления доходов в бюджет, сводную заявку на финансирование.

5. Финансирование главных распорядителей и получателей бюджетных средств осуществляется Фин.управлением на основании настоящего Порядка, действующих законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края и администрации Арсеньевского ГО по распоряжениям и расходным расписаниям на финансирование на основании сводной заявки, заверенной главой городского округа.
1.2. Подтверждение денежных обязательств
1. Получатель бюджетных средств подтверждает обязанность оплатить за счет 
средств бюджета денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.


2. Оплата денежных обязательств, осуществляется в пределах доведенных до главных распорядителей и получателей средств бюджета лимитов бюджетных обязательств. Для оплаты денежных обязательств, получатель бюджетных средств готовит платежные документы (в двух экземплярах) с приложением документов, перечень которых определен  р.1.3. п.4. настоящего Порядка, и предоставляет их для санкционирования расходов.

3. Платежные документы (платежные поручения, инкассовые поручения и др.) должны быть оформлены в соответствии с нормативными документами Центрального Банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации.

1.3. Санкционирование оплаты денежных обязательств

1. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется в форме со-
вершения разрешительной надписи (акцепта) (Платежно-операционного отдела фин.управления) после проверки оформления платежных и иных документов, с учетом требований действующего законодательства, соответствие назначения платежа и сумм, указанных в платежных документах, прилагаемым документам, служащих основанием платежа, наличие всех документов, необходимых для совершения расходов, которые перечислены в назначении платежа в платежном документе, соответствие расходов кодам экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации, указанных в платежном документе и другое.

2. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется в течении трех рабочих дней со дня предоставления платежных и иных документов, обосновывающих платеж.

3. Документы, необходимые для санкционирования оплаты денежных обязательств, после проверки возвращаются получателю бюджетных средств.

4. Для санкционирования оплаты денежных обязательств, получатель бюджетных средств прилагает к платежным поручениям следующие документы:

- муниципальные контракты,

- договоры на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

- протоколы (аукционной, котировочной) комиссии на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных услуг;

- акты сверок задолженности за оказанные услуги;

- акты сдачи-приемки выполненных работ (услуг);

- счета, счета-фактуры;

- и другие документы, обосновывающие платеж.


5. Платежные документы, обосновывающие платеж, проверяются на:

- соответствие расходов относительно выделенного финансирования в пределах утвержденных бюджетных смет бюджетных учреждений и объемов финансирования;

- соответствие бюджетным ассигнованиям текущего года по публичным нормативным обязательствам;

- соответствие содержания проводимой операции кодам бюджетной классификации Российской  Федерации, указанным в платежном документе;
- соответствие целевому назначению платежа;

- соответствие оформления требованиям, установленных Банком России и Министерством финансов Российской Федерации;

- соответствие назначения платежа и сумм, указанных в платежных поручениях, прилагаемым документам, необходимым для санкционирования их оплаты;

- соответствие принятым договорам, контрактам (бюджетным обязательствам);

- наличие всех документов, необходимых для санкционирования их оплаты, которые перечислены в назначении платежа в платежном документе, и другое.


6. Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств приостанавливается в следующих случаях:

- при несоблюдении требований, указанных в настоящем Порядке;

- при несоответствии принятых бюджетных обязательств требованиям Бюджетного кодекса Российской Федерации, законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации Приморского края; администрации Арсеньевского городского округа;
- при несоответствии принятых бюджетных обязательств доведенным бюджетным ассигнования, лимитов бюджетных обязательств;

- при несоответствии принятых бюджетных обязательств утвержденной бюджетной смете бюджетного учреждения, получателя бюджетных средств;

- при несоответствии содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представляемом для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств;

- при  несоответствии платежных документов требованиям, установленным Банком России и Министерства финансов российской Федерации;

- при несоответствии назначения платежа и сумм, указанных в платежных документах, прилагаемым документам, необходимым для санкционирования их оплаты;

- при отсутствии у получателя средств бюджета документов, подтверждающих возникновение у него денежных обязательств;

- при блокировке расходов;

- в других случаях, установленных законодательством российской Федерации.


7. В случае отказа в исполнении платежных и иных документов, необходимых для санкционирования их оплаты, не позднее трех рабочих дней с момента их представления в Фин.управление, получатель бюджетных средств извещается с указанием причины отказа.
1.4. Подтверждение исполнения денежных обязательств

1. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основа-

нии платежных поручений, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу юридических и физических лиц
2. Платежные документы на осуществление операций по расходованию бюджет-
ных средств принимаются Фин.управлением от получателей средств бюджета только в пределах остатка средств на лицевом счете в разрезе кодов бюджетной классификации. Списание средств с лицевых счетов производится только по тем платежным поручениям, которые прошли санкционирование на осуществление кассового расхода. 


3. Кассовый расход производится с лицевых счетов получателей бюджетных средств, отражая выполненную операцию в выписке по этому счету. Денежное обязательство считается исполненным, после списания денежных средств с единого счета бюджета и получения выписки от Отделения по г.Арсеньеву, содержащей операции по списанию средств. Фин.управление выдает получателю бюджетных средств выписку из его лицевого счета на следующий рабочий день, после проведения кассового расхода.
Ш. Порядок исполнения бюджета по источникам

 финансирования дефицита бюджета.


Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета, установленными муниципальными правовыми актами о бюджете Арсеньевского городского округа на очередной финансовый год, в соответствии со сводной бюджетной росписью путем проведения кассовых выплат из бюджета в порядке, установленном для исполнения бюджета Арсеньевского городского округа по расходам.

Приложение № 1

З А Я В К А 
На финансирование ______________________________________________

наименование бюджетополучателя
на ______________________20___год

	Ведомство
	Подраздел
	Цел.статья
	Вид
	КОСГУ
	Своб.ост.

ЛБО
	Потребность в руб.
	Назначение платежа
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Руководитель

Главный бухгалтер
