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[image: image3]АДМИНИСТРАЦИЯ АРСЕНЬЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	07 апреля 2011 г.
	г. Арсеньев
	№
	206-па


«Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача   документов
  (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета,
 выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого
 помещения, справок и иных документов)»
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», постановлением главы администрации Арсеньевского городского округа от 10 сентября 2009 года № 270-па «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», руководствуясь ст. 45, 51 Устава Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Муниципального Учреждения «Административно-хозяйственное  управление»  администрации  Арсеньевского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилья, справок и иных документов)» (далее – административный регламент).

2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Арсеньевского городского округа С.В.Скворикова.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.   
Глава городского округа                                                                    Н.Г. Ермишкин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Арсеньевского городского округа

от 07 апреля 2011 г. № 206-па
Административный регламент
по  предоставлению  муниципальной услуги 
«Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок  и иных документов» 
1. Общие положения
1.1. Наименование  муниципальной услуги

Наименование  муниципальной услуги:

 «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок  и иных документов)»  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги

 Муниципальная услуга осуществляется Муниципальным учреждением «Административно-хозяйственное управление» администрации  Арсеньевского  городского  округа (далее  МУ «АХУ»,  исполнитель).

1.3. Нормативно-правовое регулирование
предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с:

 - Конституцией Российской  Федерации   от 12.12.1993 (Российская газета, 1993, № 237; Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, № 4, ст. 445);
 -  Федеральным законом  от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об( архивном  деле  в  Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008, № 20, ст. 2253);
- Жилищным кодексом  Российской  Федерации   № 188 – ФЗ от 29.12.2004 г.;
- Федеральным законом  от 02.05.2006  № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006,  № 19,ст.2006);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478  «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ, 22.06.2009, № 25, ст. 3061). 

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги,

 а также указание на юридические факты, которыми заканчивается

предоставление муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:  выдача справки о составе семьи, копии  финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки  учета собственника жилого помещения, единого жилищного документа, либо отказ в предоставлении  документов.
1.5. Получатели муниципальной услуги

Получателями  муниципальной  услуги  являются   физические  лица,  юридические лица.  От  имени  получателя муниципальной услуги  может  выступать  уполномоченный  представитель  (далее –  заявитель),  действующий  на основании  доверенности,  оформленной  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.

2.  Требования  к  порядку предоставления муниципальной  услуги
2.1. Порядок информирования о правилах

исполнения муниципальной услуги

2.1.1. Информация о местонахождении Муниципального Учреждения  «Административно-хозяйственное  управление»:

Адрес: 692331, Приморский   край, г. Арсеньев, ул. Садовая,  15.

телефон  -  8 (42361)  4-03-19

График работы: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30, перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре исполнения муниципальной   услуги  можно получить у заместителя директора  МУ «АХУ», ответственного за исполнение муниципальной услуги, в том числе по телефону   8 (42361)  4-03-19.
2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги:

Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется должностными лицами  МУ «АХУ», ответственными за исполнение муниципальной услуги.

Должностные лица  МУ «АХУ», ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы  МУ «АХУ», о способах получения информации о месте нахождения и графике работы;

- о справочных телефонах  МУ «АХУ»;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной  услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной   услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать  10 минут.

2.1.4. Информирование заявителей об исполнении муниципальной  услуги осуществляется в форме:

-непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом  2.1.3 пункта 2.1 настоящего административного регламента.  

- информационных материалов, которые размещаются  на информационных стендах, размещенных при входе в помещение администрации МУ  «АХУ».
2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование  муниципального учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

 - при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос.

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

- ответ на письменные обращения  дается в письменной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица  МУ «АХУ», исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается  заместителем  директора  МУ «АХУ». Ответ на письменные обращения  дается в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации  обращения.

2.1.6. На информационных стендах в  МУ «АХУ » размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных  услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной  услуг;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов, график работы, адрес   МУ «АХУ»;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

- настоящий административный регламент.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  МУ «АХУ»

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата  А 4, в которых размещать информационные листки.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения

муниципальной  услуги

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной  услуги:
1) Для выдачи справки  - паспорт заявителя (представителя),  нотариально  заверенная  доверенность представителя; 
2)  Для выдачи выписки из финансово-лицевого счета – заявление, копия поквартирной карточки, паспорт заявителя (представителя),  нотариально  заверенная  доверенность представителя;

3)  Для выдачи выписки из домовой книги – домовая книга, паспорт заявителя (представителя), нотариально  заверенная доверенность представителя,  документы, подтверждающие  право    собственности  на дом;

 4)  Для выдачи карточки учета собственников - паспорт заявителя (представителя),  нотариально  заверенная  доверенность представителя, документы, подтверждающие  право собственности на квартиру;

 5)  Для выдачи копии  поквартирной  карточки квартиры, находящийся в муниципальной собственности – договор социального найма или  ордер, паспорт заявителя (представителя),  нотариально  заверенная  доверенность представителя. 
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной,  или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

 Документы, указанные в настоящем пункте  направляются в  М У  «АХУ» по адресу: 692331, Приморский  край, г. Арсеньев,  ул. Садовая, 15, посредством  личного обращения  заявителя  либо   по почте.

 Датой обращения и представления заявления является день регистрации запроса начальником отдела кадров  МУ «АХУ», ответственным за прием документов. 
2.3. Сроки исполнения муниципальной  услуги

 Муниципальная  услуга исполняется в  течение  30 рабочих дней со дня   регистрации  запроса.

2.4. Основания для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги
Основанием для отказа в  предоставлении   муниципальной услуги  является 
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2. настоящего административного регламента.

 2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы  муниципального учреждения.

Инвалиды, участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, оборудуется табличками с указанием наименования  сектора, осуществляющего прием граждан.

Рабочее место специалиста оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для работы.

Местом ожидания гражданами личного приема, предоставления или получения документов является холл  муниципального учреждения.

Холл оборудован информационным стендом, на котором размещена следующая информация:

- график работы учреждения;

- нормативно - правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- перечень  документов, необходимых  для осуществления муниципальной услуги
Помещение, в котором осуществляется прием, должно обеспечивать:

- удобное расположение гражданина и должностного лица;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4. 

2.6  Требования к платности   (бесплатности) предоставления

муниципальной услуги 

Муниципальные услуги предоставляются  платно в соответствии  с муниципальным правовым актом Арсеньевского городского округа   «Стоимость платных  услуг, оказываемых МУ «АХУ», принятым   Думой  Арсеньевского  городского округа.
3.  Административные  процедуры
3.1. Описание последовательности  действий  при  предоставлении 

муниципальной  услуги

Последовательность  и  состав  выполняемых  административных  процедур  представлена   на  блок-схеме  в  приложении   № 1 к  настоящему административному  регламенту.

3.2. Перечень административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием  и  регистрация  запроса  (заявления);

- проверка  на  правильность заполнения  запроса  (заявления);

- анализ  тематики  поступившего запроса (заявления)  и  исполнение запроса;
- подготовка документов;
- выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки  учета собственника жилого помещения, справок  и  иных  документов.
3.3. Прием  и регистрация  запроса  (заявления)
Основанием  для начала данной административной процедуры  является  личное обращение заявителя   к  начальнику отдела кадров  МУ «АХУ », поступление запроса по почте.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является  начальник  отдела кадров  МУ  «АХУ».
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Начальник  отдела кадров  МУ «АХУ»  выполняет следующие действия:

-   удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

-   принимает    запрос (заявление);

- регистрирует  запрос (заявление)   в журнале   учета и  регистрации запросов; 

- ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления  (при личном обращении заявителя).

3.4. Проверка  на  правильность заполнения  запроса  (заявления)

 Основанием для начала административной процедуры является получение визы  заместителя  директора  МУ  «АХУ».

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является   начальник отдела  кадров  МУ «АХУ».
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

 Начальник отдела  кадров:
- проверяет  запрос (заявление) на наличие документов, установленных п.2.2 настоящего Административного регламента. В случае  отсутствия документов, установленных  пунктом 2.2 настоящего административного регламента, начальник отдела  кадров,   в течение 30 дней  с момента регистрации запроса (заявления),  готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его  на  рассмотрение   заместителю директора  МУ «АХУ».
Заместитель директора МУ «АХУ» рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Начальник отдела кадров в течение 30 дней со дня регистрации  запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя   начальник отдела кадров вручает  письменное уведомление об отказе, с обязательной регистрацией в журнале регистрации заявлений. 

В случае отсутствия документов, установленных в п 2.2. настоящего административного регламента,   начальник отдела кадров, в течение 30 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение зам. директора МУ «АХУ».

Заместитель директора рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Начальник отдела кадров в течение 30 дней со дня регистрации запроса направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя начальник отдела кадров вручает письменное уведомление об отказе, с обязательной регистрацией в журнале регистрации заявлений.

В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, начальник отдела кадров принимает решение о проведении анализа тематики поступившего запроса.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики запроса (заявления), отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Анализ  тематики  поступившего запроса (заявления) 

и  исполнение запроса (заявления)
Основанием для начала данной административной процедуры является принятие  решения о проведении тематики запроса (заявления).

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является документовед   МУ «АХУ».

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более одного дня   со дня  поступления запроса документоведу .
Документовед  МУ «АХУ»:

- осуществляет просмотр и изучение карточек,  домовых   книг  для   выявления запрашиваемых сведений;

- определяет  наличие и местонахождение  документов, необходимых  для исполнения, для чего определяет вид документов, необходимый для исполнения запроса (заявления);

В случае наличия запрашиваемой информации,   документовед  МУ  «АХУ»:

- готовит копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справки  и  иные документы; подписывает их.

В случае отсутствия запрашиваемой информации,   документовед  МУ  «АХУ»:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление заместителю  директора  МУ «АХУ»  на подпись.

3.6. Выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения,

справок и иных документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является  подписание зам. директора  МУ «АХУ»  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является документовед  МУ «АХУ».

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более  3-х  дней.

Документовед   МУ «АХУ»:

- готовит сопроводительное письмо о направлении копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма   заместителя директора  МУ «АХУ»;

- при наличии контактного телефона в запросе (заявлении) устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени  получения  документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю,  документовед    МУ «АХУ»:

-  направляет сопроводительное письмо с приложением  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в запросе (заявлении) либо по  почте на адрес, указанный заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю   копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений   (приложения    № 2, № 3, № 4, № 5, № 6).
4. Контроль исполнения предоставления  муниципальной  услуги
4.1. Текущий контроль
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, а также за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  заместителем директора  МУ «АХУ», путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами МУ «АХУ» настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проверки, при выявлении нарушений, допущенных должностными лицами отдела, заместитель директора  МУ «АХУ» принимает решение об устранении нарушений и решение по наложению дисциплинарного взыскания на работников  МУ «АХУ», допустивших данное нарушение.

4.2. Контроль предоставления  муниципальной услуги

Контроль за соблюдением последовательности действий, принятием решений осуществляется   директором   МУ «АХУ» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц МУ  «АХУ».
Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании  приказов  директора  МУ  «АХУ». 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
 осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Действия (бездействие) и решения должностных лиц МУ «АХУ», осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги в досудебном порядке и (или) в судебном порядке.

5.1. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица в ходе предоставления муниципальной услуги

В досудебном порядке получатели муниципальной услуги  вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), к  директору МУ  «АХУ».

Место обращения заявителя с жалобой:

ул. Ленинская, 8, г. Арсеньев, Приморский край, 692337, администрация Арсеньевского городского округа, кабинет № 56.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Директор  МУ «АХУ»:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Ответ на жалобу подписывается  директором   МУ  «АХУ».

Ответ на жалобу, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменная жалоба, поступившая директору  МУ  «АХУ», рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях  директор МУ «АХУ» вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Директор  МУ «АХУ» при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, директор  МУ  «АХУ» вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись директору МУ «АХУ». О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.2. Судебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) 

должностного лица в ходе предоставления муниципальной услуги

Получатель муниципальной услуги вправе оспорить в судебном порядке решение, действие (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации.

_____________________
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Выдача документов  (единого жилищного документа, копии финансово- лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

	Проверка на правильность заполнения запроса (заявления)




	Анализ тематики поступившего запроса
 ( заявления) и исполнение запроса
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Приложение № 2
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	СПРАВКА
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	Год рождения
	Степень родства
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	Дана настоящая Государственной нотариальной конторе г. Арсеньева в том, что умершая (ий):

	 

	являлась (лся) постоянным жителем г. Арсеньева и совместно с ней (ним) проживали с 
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Приложение № 4
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Поквартирная карточка
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	Пор. №
	Отношение  к нанимателю
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО
	День, месяц и год рождения
	Дата прописки и на какой срок
	Дата выписки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	

	 
	Копию
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Приложение № 5
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Выписка из домовой книги
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	Копию составил
	Документовед  МУ «АХУ»:
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ул. Ленинская, 8, г. Арсеньев, 

Приморский край, 692337,

 тел. 4-83-72

ОКПО 79621981, ОГРН 1027700132195

ИНН/КПП 2501012160/250101001


	
	

	
	
	

	
	№
	
	
	

	На №
	
	 от
	
	
	

	
	
	


ВЫПИСКА ИЗ ФИНАНСОВОГО ЛИЦЕВОГО СЧЕТА

	Дана
	

	Зарегистрирован  с             по 

	Проживающему  по адресу:
	 

	

	Этаж
	

	кол-во комнат
	
	Площадь общая
	
	м2

	Площадь жилая
	
	м2

	Собственник: 



	По  данному  адресу  зарегистрированы:      
	 

	

	


Справка дана для предъявления по месту требования.

Зам. директора МУ «АХУ»





          

_______________
Подготовка документов


























Прием и регистрация запроса (заявления)














