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[image: image2]АДМИНИСТРАЦИЯ АРСЕНЬЕВСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	02 февраля 2012г.
	г. Арсеньев
	№
	75-па


Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Оформление документов по обмену

жилыми помещениями»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 45, 51 Устава Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями».

2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Арсеньевского городского округа
С.В. Скворикова.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава городского округа                                                                    Н.Г. Ермишкин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Арсеньевского городского округа

от 02 февраля 2012 г. № 75-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Оформление документов по обмену жилыми помещениями»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышения качества рассмотрения таких обращений в администрации Арсеньевского городского округа и ее структурных подразделениях.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане либо их уполномоченные представители.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется Регламентом: «Оформление документов по обмену жилыми помещениями» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел по учету и распределению жилья управления жизнеобеспечения администрации Арсеньевского городского округа (далее - отдел).
Сведения о местонахождении администрации Арсеньевского городского округа, отдела, полный почтовый адрес, об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах, телефонах для справок.

Администрация Арсеньевского городского округа:

Почтовый адрес: ул. Ленинская, 8, г. Арсеньев, Приморский край, 692337

Официальный сайт администрации Арсеньевского городского округа в сети «Интернет»: http://www.arsenevmis.ru/
Отдел по учету и распределению жилья, управления жизнеобеспечения администрации городского округа:

Почтовый адрес: ул. Ленинская, 8 кабинет 7а, г. Арсеньев, Приморский край, 692337
Адрес электронной почты: arszhilotd@mail.ru
График работы:

Понедельник-пятница                с 8.30 час. до 17.30 час. 

Перерыв на обед:                        с 12 30 час. до 13.30 час.

Суббота и воскресенье                выходные дни

Часы приема граждан по личным вопросам:

Понедельник                               с 9.00 час. до 12.00 час.

Четверг                                         с 14.00 час. до 17.00 час.

Телефоны для справок о порядке исполнения муниципальной услуги:

8 (42361) 4-22-03

Телефон начальника отдела:

8 (42361) 4-22-03

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) дача согласия на обмен жилыми помещениями;

б) отказ в даче согласия на обмен жилыми помещениями.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня обращения.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается по заявлению заявителя.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается с момента обращения заявителя с соответствующим заявлением на срок, указанный в заявлении заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30 декабря 2008 г. опубликован в издании «Российская газета», № 7, 21 января 2009 г.);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 1, 12 января 2005 г.);
- Федеральный Закон Российской Федерации от 06 октября 2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 202, 08 октября 2003 г.).

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по результатам рассмотрения представленных заявителем документов.
Для оформления документов по обмену жилыми помещениями заявители представляют:
1) заявление о даче согласия на обмен жилыми помещениями (приложение № 1 к регламенту);

2) договор об обмене жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (договор об обмене жилыми помещениями заключается в письменной форме путем составления одного документа, подписанного нанимателями), образец прилагается (приложение № 2 к регламенту);
3) копии документов, удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, для лиц, не достигших 14 летнего возраста, свидетельство о рождении);

4) копии документов, подтверждающих право пользования обмениваемыми жилыми помещениями, копии поквартирных карточек;

5) справки либо копии квитанций, подтверждающие отсутствие задолженности по оплате за наём жилого помещения и коммунальным платежам.

6) согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемых жилых помещениях проживают, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане.
2.7. Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются:

- в заявлении не указана фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения;

- текст заявления обращения не поддается прочтению;

- данное заявление было рассмотрено раннее, и по нему был дан отказ предоставлении муниципальной услуги и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства, устраняющие причины отказа.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. Регламента;
- к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
- право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
- обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;
- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
- в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне;

- в связи с обменом жилищные условия одной из обменивающихся сторон ухудшаются, в результате чего граждане становятся нуждающимися в улучшении жилищных условий.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.
2.11. Письменные обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в отдел, регистрируются в день их поступления.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела, указанному в п. 2.2. Регламента.

Инвалиды, участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, оборудуется табличками с указанием наименования отдела, осуществляющего прием граждан.

Рабочее место специалиста оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары.

Местом ожидания гражданами личного приема, предоставления или получения документов является холл администрации города.

Кабинет оборудован информационным стендом, на котором размещена следующая информация:

- график работы отдела;

- наличие образца заполнения заявления (приложение № 1 к регламенту);

- нормативно - правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Помещение, в котором осуществляется прием, должно обеспечивать:

- удобное расположение гражданина;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
короткое время ожидания услуги;
удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
простота и ясность изложения информационных документов;
наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
точность исполнения муниципальной услуги;
профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных обжалований решений отдела.
2.14. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется отделом:

- непосредственно специалистами отдела при личном обращении заявителя;

- по письменным запросам;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием средств Интернета и по электронной почте;

- на сайте администрации Арсеньевского городского округа;

- на информационном стенде;

Информирование граждан проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

На информационном стенде в помещении размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.
2.15. Индивидуальное устное информирование заявителя

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при их непосредственном обращении специалистом отдела:

- непосредственно при личном приеме;

- с использованием телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки специалист отдела, ведущий прием, информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения (при личном обращении) гражданину результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче документов.

2.16. Индивидуальное письменное информирование заявителя

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично при обращении гражданина в отдел.

Начальник отдела рассматривает обращение лично, либо передает обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления об обмене жилыми помещениями с предоставленными документами;

анализ представленных заявителями документов на их соответствие предъявляемым законодательством требованиям, нормативным правовым актам, проверка сведений, содержащихся в документах;

рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги на заседании комиссии по жилищным вопросам администрации;

направление заявителю уведомления о принятом решении.

3.2. Основанием для начала процедуры обмена является обращение Заявителя в отдел с заявлением об оформлении документов по обмену жилыми помещениями по форме, установленной в приложении № 1 к Регламенту.
3.3. Ответственными лицами за прием и регистрацию заявлений об оформлении документов по обмену жилыми помещениями являются специалисты отдела, осуществляющие прием граждан по данному вопросу в соответствии со своими должностными обязанностями.

3.4. Перечень документов, предоставляемых Заявителем в целях обмена жилых помещений, а также требования к их оформлению определяются в соответствии с пунктом 2.6. Регламента.
3.5. Регистрация заявления об обмене жилыми помещениями с предоставленными документами является основанием для начала процедуры подготовки принятия решения об обмене жилыми помещениями либо об отказе в обмене.
3.6. Специалист отдела осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации с учетом требований Жилищного кодекса Российской Федерации.
3.7. В случае выявления несоответствий в предоставленных документах, а также необходимости предоставления недостающих документов специалист отдела направляет Заявителю в срок не позднее пяти рабочих дней с момента выявления нарушений требование о предоставлении необходимой информации или недостающих документов, при этом процедура подготовки принятия решения приостанавливается до получения необходимой для принятия решения информации или документов.

3.8. Решение об обмене жилыми помещениями либо об отказе в обмене принимается на заседании комиссии по жилищным вопросам.
3.9. Решение комиссии по жилищным вопросам об обмене жилых помещений либо об отказе в обмене утверждается постановлением администрации Арсеньевского городского округа.
3.10. Принятие решения об обмене жилых помещений либо об отказе в обмене служит основанием для начала процедуры направления (выдачи) Заявителю уведомления о принятом решении.
3.11. Специалист отдела выдает Заявителю либо направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, уведомление, подтверждающее принятие одного из указанных решений, в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения.
3.12. Отказ в обмене жилыми помещениями допускается в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. Регламента.
Решение об отказе в обмене жилыми помещениями Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.
3.13. Постановление администрации Арсеньевского городского округа об утверждении решения комиссии по жилищным вопросам об обмене жилыми помещениями является основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами и одновременного заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в обмененные жилые помещения.
3.14. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела последовательности действий, определенных регламентом, осуществляется начальником Управления жизнеобеспечения.
4.2. Сотрудники отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.4. Проверки за исполнением муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации), и внеплановыми. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации Арсеньевского городского округа. Результаты деятельности данной комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. «Досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо
муниципального служащего»

Решения и действия (бездействие) отдела, начальника отдела, специалиста отдела, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении отдела, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа отдела, начальника отдела или специалиста отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) отдела, начальника отдела или специалиста отдела, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:

непосредственно начальнику отдела, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: ул. Ленинская, д. 8, г. Арсеньев, Приморский край, 692337;

в электронной форме, в том числе по электронной почте: arszhilotd@mail.ru.

Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию Арсеньевского городского округа по адресу: ул. Ленинская, д. 8, г. Арсеньев, Приморский край, 692337, а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт http://www.arsenevmis.ru либо по электронной почте arsadmin@mail.primorye.ru.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится:

начальником отдела по адресу: ул. Ленинская, д. 8, кабинет № 7-А, 
г. Арсеньев, Приморский край, 692337, часы приема: понедельник с 9.00 час. до 12.00 час., четверг с 14.00 час. до 17.00 час.; 

Главой городского округа по адресу: ул. Ленинская, д. 8, г. Арсеньев, Приморский край, 692337; часы приема: понедельник с 13.30 час.
Жалоба должна содержать:

наименование отдела, фамилию, имя, отчество начальника отдела либо фамилию, имя, отчество специалиста отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, начальника отдела либо специалиста отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, начальника отдела, либо специалиста отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в отдел.
Жалоба, поступившая в отдел, подлежит рассмотрению начальником отдела; в администрацию Арсеньевского городского округа - Главой городского округа (в его отсутствие – заместителем) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы начальник отдела, Глава городского округа принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник отдела, Глава городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое Главой городского округа по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) отдела, начальника отдела, специалиста отдела, могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.

______________________

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление документов по обмену

жилыми помещениями»
Образец
Главе администрации Арсеньевского

городского округа

от ____________________________________

ФИО полностью

проживающего (ей): ____________________

адрес полностью

______________________________________
Телефон ______________________________

Паспорт № ____________________________
Выдан ________________________________

(кем когда)

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

наниматель жилого помещения состоящего из ____________ комнат, общей площадью ________ м2 расположенного по адресу: ______________________

__________________________________________________________________

и все совершеннолетние члены моей семьи просим дать согласие на обмен жилыми помещениями с гражданами проживающими в жилом помещении состоящем из _________ комнат, общей площадью _________ м2 расположенного по адресу: _________________________________________________
__________________________________________________________________.

Эта жилая площадь нами осмотрена и никаких претензий к собственнику жилого помещения, а также к гражданам, проживающим в нём, иметь не будем.
Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателем, имеется:

	Данные о членах семьи нанимателя
	Данные паспорта
	Подпись

	Ф.И.О.
	степень родства
	дата

рождения
	номер


	дата

выдачи
	кем,

выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подпись ____________

Дата ________________

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оформление документов по обмену

жилыми помещениями»
Образец
ДОГОВОР

об обмене жилыми помещениями, предоставленными
по договорам социального найма

г. Арсеньев                                                                       «____» _________20     г.

Мы, ниже подписавшиеся, ____________________________________

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт ____________________, выданный _____________________________ «_____» ______________ _________ г. наниматель жилого помещения расположенного по адресу: _______________________________________________ (в дальнейшем - сторона 1), с одной стороны и __________________________
__________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт ____________________, выданный _____________________________ «_____» ______________ _________ г. наниматель жилого помещения расположенного по адресу: _______________________________________________ (в дальнейшем - сторона 2), заключили настоящий договор о нижеследующем:
Сторона 1 обменивает жилое помещение, расположенное по адресу: __

__________________________________________________________________

на жилое помещение Стороны 2, расположенное по адресу: ______________

по адресу: _________________________________________________________.
_______________________________________.

Жилое помещение по адресу: ___________________________________
__________________________________________________________________
предоставлено Стороне 1 на основании договора социального найма
№ ______________ от «___» _________ __________ г.

Указанная квартира состоит из ______ комнат общей площадью ________ м2.

Жилое помещение по адресу: ___________________________________
__________________________________________________________________
предоставлено Стороне 2 на основании договора социального найма
№ ______________ от «___» _________ __________ г.

Указанная квартира состоит из ______ комнат общей площадью ________ м2.

В результате настоящего договора обмена Сторона 1 становится нанимателем жилого помещения по адресу: ________________________________
__________________________________________________________________,
а Сторона 2 становится нанимателем жилого помещения по адресу: ________ __________________________________________________________________.

Стороны подтверждают, что к ним не предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма, право пользования обмениваемым жилым помещением не оспаривается в судебном порядке, а что у них отсутствуют долги по оплате за наём жилого помещения и коммунальным платежам.
Настоящий договор вступает в силу после получения согласия наймодателя (наймодателей) на обмен данных жилых помещений.

Настоящий договор составлен в ___ (_________) экземплярах, по одному для каждой из сторон, а также для наймодателя (наймодателей).

Подписи сторон (наниматели):
Сторона 1:____________________________

Сторона 2:____________________________
Приложение № 3
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БЛОК-СХЕМА

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги
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Подготовка и направление


(выдача) заявителю уведомления об даче согласия в обмене


жилыми помещениями








Подготовка и направление (выдача)


заявителю уведомления об отказе в


обмене жилыми помещениями





дача согласия на обмен жилыми помещениями





Отказ в даче согласия на обмен


жилыми помещениями





Рассмотрение вопроса об обмене жилыми помещениями на комиссии по жилищным вопросам





Специалист отдела принимает


заявление и приложенные к нему документы





Специалист отдела устанавливает отсутствие полного пакета


документов и (или) несоответствие документов установленным


требованиям и предлагает


заявителю устранить выявленные недостатки





Специалист отдела устанавливает личность


заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Заявитель обращается на прием к


специалисту отдела с заявлением об


обмене жилыми помещениями








