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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




	4 марта 2025 г.
	г. Арсеньев
	№
	130-па




Об утверждении Порядка эксгумации и перезахоронения
останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных 
на территории Арсеньевского городского округа


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 января 2021 года № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», муниципальным правовым актом Арсеньевского городского округа от 02 октября 2017 года № 04-МПА «Положение об организации похоронного дела и содержании общественных кладбищ на территории Арсеньевского городского округа», руководствуясь Уставом Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок эксгумации и перезахоронения останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа. 
2. Организационному управлению администрации Арсеньевского городского округа (Абрамова) обеспечить официальное обнародование и размещение на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа настоящего постановления.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Врио Главы городского округа                                                                            С.С. Угаров








































УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Арсеньевского городского округа
[bookmark: _GoBack]от 4 марта 2025 г. № 130-па


Порядок эксгумации и перезахоронения останков умерших, 
захороненных на кладбищах, расположенных на территории 
Арсеньевского городского округа


1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок эксгумации и перезахоронения останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа (далее – Порядок), регулирует отношения, связанные с эксгумацией и перезахоронением останков умерших для последующего захоронения в ином месте захоронения на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа или в ином населенном пункте.
1.2. Перезахоронение погибших при защите Отечества осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 14 января 1993 года № 4291-1 «Об увековечении памяти погибших при защите Отечества.
1.3. Положения настоящего Порядка являются обязательными для соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в сфере погребения и похоронного дела.
1.4. Настоящий Порядок не применяется при процедуре изъятия урны с прахом из места захоронения, эксгумации останков умершего или погибшего из места захоронения для судебно-медицинской или криминалистической экспертизы, перезахоронении останков умершего из братской могилы.
1.5. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в нормативных правовых актах Российской Федерации, регулирующих отношения, связанные с погребением и похоронным делом.
1.6. Эксгумация останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа, с целью их перезахоронения осуществляется на основании выданного администрацией Арсеньевского городского округа Разрешения на эксгумацию и перезахоронение останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа (далее – Разрешение), принятого в форме постановления администрации Арсеньевского городского округа. 
1.7. Ответственность за проверку полноты представленных документов и своевременность принятия решения о выдаче Разрешения либо отказа в выдаче Разрешения возлагается на управление жизнеобеспечения администрации Арсеньевского городского округа (далее – Управление).
1.8. Плата за выдачу Разрешения не взимается.
1.9. Каждое перезахоронение регистрируется в журнале учета выдачи разрешений на перезахоронение (извлечение) останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа, а также в электронной базе захоронений. 
1.10. Выдача Разрешения осуществляется в случаях:
- наличия волеизъявления умершего;
- смены постоянного места жительства лица, обратившегося с заявлением об эксгумации и перезахоронении;
- перезахоронения рядом с умершим и погребенным в ином месте близким родственником либо супругом (супругой).

2. Порядок выдачи разрешения на эксгумацию останков умерших

2.1. Выдача Разрешения осуществляется на основании обращения заявителя: 
- супруга (супруги), близких родственников (детей, родителей, усыновленных, усыновителей, родных, не полнородных братьев и сестер, внуков, дедушек, бабушек), иных родственников либо законных представителей умершего, при этом учитывается очередность (степень родства); 
- лица, наделенного полномочием исполнить соответствующее волеизъявление умершего; 
- лица, ответственного за захоронение.
2.2. Для получения Разрешения заявитель (либо его представитель) обращается в администрацию Арсеньевского городского округа с заявлением по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, в котором указываются:
2.2.1. Сведения о месте захоронения умершего (номер сектора кладбища).
2.2.2. Сведения, подтверждающие родственные отношения заявителя и умершего (заполняется в случае наличия родственных отношений).
2.2.3. Данные свидетельства о смерти захороненного умершего.
2.2.4. Причина (основание) перезахоронения (извлечения) останков умершего.
2.2.5. Сведения о месте нового захоронения останков умершего (индекс, страна, субъект Российской Федерации, район, населенный пункт (город, село, поселок), наименование, номер сектора кладбища).
2.3. Одновременно с заявлением (при наличии подлинников документов) заявитель представляет копии следующих документов:
2.3.1. Паспорт заявителя, в случае обращения представителя заявителя по доверенности - документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
2.3.2. Документ, подтверждающий факт регистрации места захоронения, в отношении которого подается заявление, на заявителя.
В качестве документа, подтверждающего факт регистрации места захоронения на заявителя, содержащего запись о погребении умершего, останки которого подлежат эксгумации, могут быть представлены:
- удостоверение о захоронении; 
- архивная выписка из книги регистрации захоронений, содержащая регистрационный номер захоронения, фамилию, имя, отчество умершего, возраст умершего, дату смерти, дату захоронения, номер сектора, фамилию, имя, отчество и адрес лица, на которого зарегистрировано место захоронения;
- иной документ, подтверждающий факт регистрации места захоронения на заявителя, в котором погребены останки умершего, подлежащего эксгумации, выданный в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, действовавших в момент его выдачи.
В случае смерти лица, ответственного за место погребения умершего, прилагается свидетельство о смерти лица, ответственного за место погребения умершего.
2.3.3. Документ, подтверждающий волеизъявление умершего на погребение (в случае наличия).
2.3.4. Свидетельство о смерти лица, в отношении перезахоронения останков которого подается заявление.
2.3.5. Документы, подтверждающие статус заявителя в отношении умершего (родство) в соответствии с п. 2.1 Порядка.
2.3.6. Заверенное (письменное) согласие лица, имеющего первоочередное право подачи заявления о получении Разрешения либо уполномоченного на исполнение волеизъявления умершего, в случае если заявление подается лицом, не имеющим первоочередного права подачи заявления либо не уполномоченным на исполнение волеизъявления умершего. При этом первоочередное право подачи заявления имеет супруг (супруга) умершего, при отсутствии супруга (супруги) - совершеннолетние дети умершего или усыновленные им лица, при отсутствии супруга (супруги) или совершеннолетних детей, усыновленных умершим лицом, - родители или усыновители умершего, при отсутствии родителей или усыновителей умершего, иные лица с учетом степени родства. 
2.3.7. Справка, выданная Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Приморскому краю, об отсутствии особо опасных инфекционных заболеваний.
2.3.8. Документ, подтверждающий возможность выделения места для перезахоронения, выданный организацией, осуществляющей содержание кладбища, на территории которого планируются мероприятия по перезахоронению, либо уполномоченным органом соответствующего муниципального образования (в случае перезахоронения на территорию кладбища иного муниципального образования).
2.3.9. Письменное согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
2.4. Заявление регистрируется в Управлении в день его поступления. 
2.5. Управление рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы в день обращения заявителя в его присутствии и возвращает их незамедлительно, сделав копии, за исключением документов, указанных в подпунктах 2.3.7, 2.3.9 пункта 2.3 настоящего Порядка.
2.6. Управление запрашивает данные о захоронении, в отношении которого подается заявление, в МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа» для идентификации регистрационного номера захоронения, фамилии, имени, отчества (последнее при наличии), даты рождения, даты смерти умершего, указанного в заявлении, захороненного на кладбище, расположенном на территории Арсеньевского городского округа.
2.7. По результатам рассмотрения заявления и документов, с учетом пункта 2.6 настоящего Порядка, администрация Арсеньевского городского округа принимает одно из следующих решений:
1) о выдаче разрешения на перезахоронение (извлечение) останков умершего;
2) об отказе в выдаче разрешения на перезахоронение (извлечение) останков умершего.
2.8. Основания для отказа в выдаче Разрешения:
- непредставление или неполное предоставление документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка;
- наличия возражений супруга (супруги), близких родственников (детей, родителей, усыновленных, усыновителей, родных братьев и родных сестер, внуков, дедушек, бабушек), иных родственников либо законных представителей умершего в случае отсутствия волеизъявления умершего;
- обращение с заявлением о выдаче Разрешения лица, не указанного в п. 2.1 настоящего Порядка;
- представление документов, содержащих недостоверную информацию;
- отсутствие сведений об умершем, позволяющих идентифицировать место его захоронения на общественном кладбище Арсеньевского городского округа;
- отсутствие на надгробном сооружении, находящемся на общественном кладбище Арсеньевского городского округа, сведений об умершем, поддающихся прочтению и позволяющих идентифицировать умершего;
- отсутствие места для перезахоронения в ином месте на общественном кладбище Арсеньевского городского округа или в другом населенном пункте, указанном в заявлении;
- с момента захоронения прошло менее года.
2.9. Общий срок рассмотрения заявления и выдачи Разрешения или отказа в выдаче Разрешения составляет не более 30 календарных дней.
2.10. Разрешение направляется заявителю по его выбору:
2.10.1.  Лично.
2.10.2.  Простым почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении. 
2.11. В случае получения отказа в выдаче Разрешения заявитель вправе повторно подать заявление о выдаче разрешения на перезахоронение (извлечение) останков умершего, после устранения оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Порядка.
2.12. Выданное Разрешение (отказ в выдаче Разрешения) учитывается в журнале учета выдачи разрешений на перезахоронение (извлечение) останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа, а также в электронной базе захоронений, которые находятся в МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа».
 2.13. Журнал учета выдачи разрешений на перезахоронение (извлечение) останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа, после его полного заполнения хранится в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

3. Требования к проведению процедуры перезахоронения (извлечения) останков умершего

3.1. Перезахоронение (извлечение) останков умершего, включая перевозку извлеченных останков умершего, должно выполняться с соблюдением требований санитарного законодательства Российской Федерации, законодательства Российской Федерации о погребении и похоронном деле.
3.2. Перезахоронение останков умершего допускается не ранее чем через один год с момента погребения.
3.3. Эксгумация останков умершего с целью их перезахоронения осуществляется в рабочие дни с 08-00 до 17-00 в присутствии заявителя и уполномоченного сотрудника МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа». Дата и время эксгумации согласовываются заявителем и администрацией не менее чем за пять рабочих дней до ее проведения.
3.4. Перезахоронение (извлечение) останков умершего производит организация, осуществляющая деятельность в области погребения и похоронного дела в соответствии с законодательством Российской Федерации, выбранная заявителем в качестве исполнителя услуги в соответствии с установленными этой организацией ценами на услуги.
3.5. Расходы, связанные с перезахоронением (извлечением) останков     умершего, оплачиваются заявителем, включая проведение дезинфекции могилы специальными дезсредствами, засыпку и планировку.
3.6. Заявитель обязан обеспечить вывоз с территории кладбища демонтированных в ходе эксгумации надгробных сооружений (надгробий), иных памятных знаков.
3.7. В случае проведения перезахоронения останков умершего на общественном кладбище Арсеньевского городского округа время и место извлечения останков и последующего захоронения устанавливаются Управлением по согласованию с МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа», а также с заявителем в день выдачи Разрешения, о чем делается отметка в выданном Разрешении.
3.8. В случае перезахоронения останков умершего за пределами Арсеньевского городского округа, в ином месте в ином населенном пункте перезахоронение осуществляется в порядке, установленном в месте нового захоронения.
3.9. В день извлечения останков умершего из могилы, согласованный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Порядка, уполномоченный сотрудник МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа» совместно с представителем организации, указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка, и лицом, которому выдано Разрешение, составляют акт об извлечении останков умершего из могилы в 3 экземплярах по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
3.10. На основании акта, указанного в пункте 3.6 настоящего Порядка, работник МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа» в этот же день вносит в книгу регистрации захоронений и в электронную базу захоронений об умершем, перезахоронение которого произведено, и о лице, взявшем на себя обязанность осуществить перезахоронение умершего.
3.11. Акт об извлечении останков умершего из могилы хранится в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

______________________












	ФОРМА
	Приложение № 1
к Порядку эксгумации и 
перезахоронения останков умерших, 
захороненных на кладбищах,
расположенных на территории
Арсеньевского городского округа



Главе Арсеньевского городского округа

                                                       от __________________________________________
                                                         Фамилия, имя, отчество полностью,
                            зарегистрированного(ой) по адресу:
_____________________________________________
_____________________________________________
                                                      Паспортные данные: серия ____ номер __________
                                                      выдан ______________________________________
                                                         кем и когда
                                                          контактный телефон: __________________________


Заявление
о разрешении на эксгумацию и перезахоронение 
останков умершего

Прошу Вас разрешить провести эксгумацию и перезахоронение останков __________________________________________________________________________ФИО умершего (ей) полностью

умершего (ей) «____» ___________ 20 __   года   и захороненного (ой)
на кладбище по адресу:_____________________________________________________
                                      адрес кладбища, номер сектора, места (участка)

Адрес нового места захоронения ____________________________________________
                                      адрес кладбища, номер сектора, места (участка)

В связи с _________________________________________________________________
причина перезахоронения
_________________________________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________________________
                                                 (название прилагаемых документов)
__________________________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:
· выдать на руки в администрации Арсеньевского городского округа;
· направить по адресу: ___________________________________________;
· иное__________________________________________________________.
нужное отметить
Обязуюсь произвести эксгумацию и перезахоронение с соблюдением требований санитарного законодательства Российской Федерации, а также обеспечить вывоз с территории кладбища демонтированных в ходе эксгумации надгробных сооружений (надгробий), иных памятных знаков, обработать могилу специальными дезинфицирующими препаратами, полностью засыпать ее грунтом, спланировать поверхность почвы. 


   «___»__________20___г.                                ___________ / ___________________           
                                                                                  подпись       расшифровка подписи         







































Приложение № 2
к Порядку эксгумации и 
перезахоронения останков умерших, 
захороненных на кладбищах,
расположенных на территории
Арсеньевского городского округа

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
Паспорт серия __________№ ____________ выдан __________________________________________________________________________
(кем и когда)
Зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________
Контактный телефон: ____________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных Управлением.
Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне прямо или косвенно как к субъекту персональных данных, в том числе: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес, контактный телефон, другая информация, относящаяся к получению разрешения на эксгумацию и перезахоронение останков умершего. 
Под обработкой персональных данных я понимаю любые действия или совокупность действий с моими персональными данными, включающие: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, удаление, уничтожение персональных данных.
Я согласен (согласна), что мои персональные данные будут ограниченно доступны Управлению и будут использованы им в целях реализации Порядка эксгумации и перезахоронения останков умерших, захороненных на кладбищах, расположенных на территории Арсеньевского городского округа.
Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия.
Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

	«___»___________202_г.
	_______________
	/__________________________/

	
	подпись
	расшифровка подписи








Приложение № 3
к Порядку эксгумации и 
перезахоронения останков умерших, 
захороненных на кладбищах,
расположенных на территории
Арсеньевского городского округа

Акт об извлечении останков умершего из могилы № ___ 

г. Арсеньев                                                                                   "___" __________ ____ г.

Мной, _________________________________________________________________
                 (наименование должности, фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) уполномоченного сотрудника МБУ «Спецслужба Арсеньевского городского округа»
в присутствии _____________________________________________________________
 (наименование должности, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
                          работника организации,
__________________________________________________________________________
 выбранной заявителем, лица, которому выдано разрешение на перезахоронение 
                      (извлечение) останков умершего)
__________________________________________________________________________
составлен настоящий акт о том, что на территории кладбища 
__________________________________________________________________________
(адрес, наименование, номер сектора и места кладбища)
__________________________________________________________________________
"___" __________ ____ г. в ____ часов ____ минут на основании Разрешения на 
перезахоронение (извлечение) останков умершего от "___" ________________ г.
№ ______ произведено извлечение останков умершего _________________________
__________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
с целью их перезахоронения ________________________________________________
(адрес кладбища, номер сектора),
__________________________________________________________________________
    Останки извлечены, могила обработана специальными дезинфицирующими препаратами, полностью засыпана грунтом и спланирована, надгробные сооружения демонтированы и вывезены в соответствии с требованиями санитарного законодательства Российской Федерации.
Акт составлен в трех экземплярах.

____________________________________ _____________ ________________________
(наименование должности сотрудника            (подпись)    (расшифровка подписи)
       МБУ «Спецслужба г. Арсеньева)
__________________________________________________________________________
(наименование должности работника             (подпись)    (расшифровка подписи)
    организации, указанной в 
       пункте 3.3 Порядка)
____________________________________ _____________ ________________________
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)                     (подпись)    (расшифровка подписи)
       заявителя)
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