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АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	01 апреля 2015 г.
	г.Арсеньев
	№
	258-па


Об утверждении порядка формирования и ведения реестра 
муниципальных услуг Арсеньевского городского округа
В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Арсеньевского городского округа, администрация городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Арсеньевского городского округа (далее - Порядок).
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа от 01 июня 2009 года № 36-па «Об утверждении положения о реестре муниципальных услуг Арсеньевского городского округа» (в редакции постановления администрации городского округа от 05 мая 2011 года № 281-па).
3. Организационному управлению (Сквориков) направить настоящее постановление для официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте администрации городского округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Е.В.Бочкову.
Глава городского округа                                                                         А.А.Дронин

                                                                                        УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
Арсеньевского городского округа


от 01 марта 2015 г.  № 258-па
                  

ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг 
Арсеньевского городского округа
Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Арсеньевского городского округа определяет процедуру и последовательность административных действий по формированию и ведению реестра муниципальных услуг Арсеньевского городского округа (далее - Реестр).

2. В настоящем Порядке используются термины и определения, установленные в Федеральном законе от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Также в Порядке используются следующие термины и определения:

формирование Реестра - определение муниципальных услуг и внесение сведений о них в Реестр по установленной настоящим Порядком форме;

ведение Реестра - обновление информации, содержащейся в Реестре;

органы, предоставляющие муниципальные услуги - отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации городского округа, обеспечивающие предоставление администрацией городского округа муниципальных услуг, и муниципальные учреждения.

3. Включению в Реестр подлежат сведения о муниципальных услугах, определенные в соответствии с частью 6 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

4. Уполномоченным органом, организующим ведение Реестра, является организационное управление администрации городского округа (далее - организационное управление).

5. Руководители органов, предоставляющих муниципальные услуги, являются ответственными за:

1) формирование и своевременное предоставление уполномоченному органу сведений о муниципальных услугах, в том числе необходимых для поддержания в актуальном состоянии информации о таких услугах, для размещения в Реестре;

2) полноту и правильность заполнения электронных форм, содержащих сведения о муниципальных услугах, для размещения их в Реестре муниципальных услуг;

3) предоставление информации о муниципальных услугах заинтересованным лицам.

5. Реестр ведется в электронном виде и на бумажном носителе по прилагаемой форме к настоящему Порядку.

6. Оператором Реестра, ответственным за размещение сведений Реестра на официальном сайте Арсеньевского городского округа в сети Интернет (далее - официальный сайт), является отдел информатизации организационного управления администрации городского округа (далее - отдел информатизации).

Статья 2. Формирование Реестра и предоставление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре

1. Сведения о муниципальных услугах для формирования Реестра представляются в организационное управление органами, предоставляющими муниципальные услуги, в электронном виде и на бумажном носителе за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

При несоответствии информации на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет информация на бумажном носителе.

2. Направление в организационное управление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, не позднее 2 рабочих дней со дня вступления в силу административного регламента предоставления соответствующей муниципальной услуги, муниципального правового акта о внесении изменений в указанный регламент.

3. Оператор Реестра размещает сведения Реестра на официальном сайте в течение 1 рабочего дня со дня их поступления в организационное управление.

4. Сведения о муниципальной услуге заносятся в Реестр только один раз.
Статья 3. Ведение Реестра
1. Изменения в Реестр вносятся в случае:

1) вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого в Реестр была внесена информация;

2) изменения наименования, организационно-правового статуса органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) необходимости устранения ошибочно внесенной информации.

2. Информация о необходимости внесения изменений в Реестр в течение 3 рабочих дней после возникновения основания, указанного в пункте 1 настоящей статьи, направляется в организационное управление.

3. Основанием для исключения сведений о муниципальной услуге из Реестра является вступление в силу нормативных правовых актов, в соответствии с которыми прекращается ее предоставление.

Орган, предоставляющий указанную муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, в соответствии с которыми прекращается ее предоставление, направляет в организационное управление соответствующую информацию для исключения услуги из Реестра.

4. Сведения из Реестра представляются на бесплатной основе по запросам заинтересованных лиц не позднее 30 дней со дня поступления запроса.

5. Реестр рассматривается органами, предоставляющими муниципальные услуги, на предмет уточнения содержащихся в нем сведений ежегодно по состоянию на 1 января.

6. Начальник организационного управления, уполномоченный в соответствии с должностной инструкцией специалист организационного управления несут ответственность за полноту и достоверность информации, направляемой оператору Реестра, а также соблюдение порядка и сроков ее направления.

7. Начальник отдела информатизации, уполномоченный в соответствии с должностной инструкцией специалист отдела информации несут ответственность за своевременное и полное размещение, а также сохранность сведений в Реестре, размещенном на официальном сайте.
____________________________________________
Приложение

к порядку формирования

и ведения реестра

муниципальных услуг

Арсеньевского городского округа

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	№

п/п
	Наименование

муниципальной услуги
*; **

	Наименование отраслевых

(функциональных) органов, структурных подразделений администрации городского

округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги 
	Муниципальный правовой акт, регламентирующий предоставление услуги

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:

* услуги, в отношении которых, муниципальным правовым актом Арсеньевского  городского округа от  29 апреля 2013 г.  № 34–МПА, утвержден перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг; 
** услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета городского округа. 

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________

