
	
	     УТВЕРЖДЕН

  постановлением администрации

Арсеньевского городского округа

от « 21 »  мая     2014г.  № 430-па



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО
  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ТЕРРИТОРИИ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»

(в ред. постановлений администрации Арсеньевского городского округа 
от 14.04.2015 №307-па, от 21.05.2015 №399-па, от 01.07.2015 №527-па, 

от 12.01.2016 № 10-па)
I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента
   Административный регламент предоставления администрацией Арсеньевского городского округа муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории Арсеньевского городского округа» (далее - Регламент) разработан с целью организации предоставления муниципальной услуги – «Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории Арсеньевского городского округа» (далее -  Муниципальная услуга) в администрации Арсеньевского городского округа (далее - Администрация), регулирует порядок взаимодействия органов Администрации, устанавливает порядок работы Администрации с заявлениями физических и юридических лиц, испрашивающих изготовление градостроительных планов земельных участков (далее - Заявитель), при предоставлении услуги.

  2. Круг Заявителей
  Заявителями (получателями  муниципальной услуги) являются:

  - физические лица;

  - юридические лица. 

  От имени Заявителя могут выступать их представители, полномочия которых оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - Доверенное лицо).

  3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
  Информация о месте нахождения и графике работы  Администрации, управления архитектуры и градостроительства администрации Арсеньевского городского округа (далее - Управление), предоставляющего муниципальную услугу, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы Администрации, Управления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ); справочные телефоны Администрации, Управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  МФЦ; адрес официального сайта Администрации, Управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты Администрации, Управления, МФЦ:

  а) администрация Арсеньевского городского округа:

  адрес: Приморский край, г. Арсеньев, ул.Ленинская, д.8;

  адрес сайта: http://ars.town;

  адрес электронной почты: adm@ars.town;

  телефон: 8 (42361) 5-30-94, факс 8 (42361) 4-38-94;

  график работы:

  понедельник - пятница с 8-30 до 17-30 часов;

  перерыв: с 12-30 до 13-30 часов.

  б) управление архитектуры и градостроительства администрации  

  Арсеньевского городского округа:

  адрес: Приморский край, г. Арсеньев, ул.Ленинская, д.8, каб.217;

  адрес сайта: http://ars.town;

  адрес электронной почты: arch@ars.town;

  телефон: 8 (42361) 5-30-91, 8 (42361) 5-30-92;

  график работы:

  понедельник - пятница с 8-30 до 17-30 часов;

  перерыв: с 12-30 до 13-30 часов.

  Приемное время для предоставления муниципальной услуги: последний понедельник каждого месяца с 8-30 до 17-30 часов, перерыв: с 12-30 до 13-30 часов.

  в) муниципальное автономное учреждение  «Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг» Арсеньевского городского округа:

  адрес: Приморский край, г.Арсеньев, ул.Октябрьская, д.28/2;

  адрес сайта: http://www.mfc-25.ru/;

  адрес электронной почты: arsmfc@mail.ru;

  справочный телефон: 8 (42361) 5-29-00;

  единый многоканальный телефон МФЦ: 8-800-550-38-61;

  график работы:

  понедельник с 09-00 часов до 20-00 часов;

  вторник с 09-00 часов до 19-00 часов;

  среда с 10-00 часов до 20-00 часов;

  четверг с 09-00 часов до 19-00 часов;

  пятница с 09-00 часов до 19-00 часов;

  суббота с 09-00 часов до 13-00 часов;

  воскресенье - выходной.

  Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

  Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией.

  При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, административные процедуры, описанные в пунктах 20, 25,  раздела III настоящего Административного регламента, выполняются специалистами МФЦ при условии наличия соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

  4. Получение информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуги
  Получение информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления услуги осуществляется:

  - с использованием электронной почты;

  - с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
Информация настоящего Административного регламента размещается: 

на стендах непосредственно в Управлении, в МФЦ; 

     на Интернет-сайтах: Администрации, МФЦ.

  Информирование граждан и юридических лиц о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования (информирование конкретного лица) и публичного информирования (информирование неопределенного круга лиц) в устной и письменной форме.

  Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Управления, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, - лично, по телефону. При информировании по телефону предоставляется информация:

о необходимости предоставления документов, требуемых при предоставлении муниципальной услуги;

при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи;

специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации;

  индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе предоставления муниципальной услуги при письменном обращении в Управление осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой, на адрес электронный почты, указанный в заявлении, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
  Информирование Заявителей осуществляется по следующим вопросам:

  а) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

  б) сроки предоставления муниципальной услуги;

  в) порядок предоставления муниципальной услуги и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

  г) основания для отказа в приеме документов;

  д) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

  е) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

  ж) время и место приема и выдачи документов;

  з) стадии реализации муниципальной услуги.

  Публичное информирование о порядке и процедуре предоставления услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения  на официальном сайте Администрации и в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

  5. Наименование услуги

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление градостроительного плана земельного участка на территории Арсеньевского городского округа».

  6. Наименование органов администрации Арсеньевского городского округа, предоставляющих муниципальную услугу
  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Арсеньевского городского округа в лице уполномоченного органа -  управления архитектуры и градостроительства.

  При предоставлении муниципальной услуги специалисты Управления не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  7. Описание результата предоставления муниципальной услуги              

Результатом предоставления  муниципальной услуги является выдача Заявителю постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением в виде градостроительного плана земельного участка (далее - Постановление ГПЗУ);  

  8. Срок предоставления муниципальной услуги 

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления Заявителя в Управлении, в МФЦ. 

  9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

   - Земельный кодекс Российской Федерации;

   - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

   - Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

   - Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   - Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

   - Устав Арсеньевского городского округа;

   - Постановление администрации Арсеньевского городского округа от 03 ноября 2011 года №766-па «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, оказываемых на территории Арсеньевского городского округа»;

   - Положение об управлении архитектуры и градостроительства администрации Арсеньевского городского округа, утвержденное распоряжением администрации Арсеньевского городского округа от 06 сентября 2013 года №120-ра.

  10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно:
  а) заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка (в виде отдельного документа) (приложение № 1);

  б) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;

  в) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

  11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) копия кадастрового паспорта земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке);

б) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке), копия литерной схемы, в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке.

Кроме того, при необходимости в процессе оказания услуги могут быть запрошены в рамках межведомственного взаимодействия либо представлены по собственной инициативе следующие документы:

а) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, и тому подобные документы);

б) копия правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, в отношении которого требуется изготовление градостроительного плана (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены и иные документы) - при наличии объектов капитального строительства на земельном участке.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 11 настоящего раздела, запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
  а) подача заявления и документов (копий), которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, лицом, не наделенным в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени собственника здания, строения, сооружения, объекта, строительство которого не завершено;

  б) тексты документов, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, написаны не разборчиво; фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), адреса мест жительства Заявителя и (или) местоположение ориентира написаны не полностью;

  в) заявление, документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, исполнены карандашом;

  г) документы, которые Заявитель должен предоставить самостоятельно, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

  д) предоставлен неполный пакет документов при подаче заявления в соответствии с перечнем, указанным в пункте 10 настоящего Административного  регламента.

  13. Основания для приостановления и для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
  14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
  Перечень услуг:

  а) предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости;

  б) предоставление документов (технического паспорта здания (строения) или выписки из него, поэтажного плана, плана земельного участка, экспликации к поэтажному плану, справки об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости и иных документов).

  Перечень сведений:

  а) кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке);

  б) технический паспорт на объект капитального строительства при наличии объекта.

  15. Порядок, размер и основания взимания  платы
  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

          16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
           Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не более 15 минут, максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.

          Заявление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом непосредственно в момент подачи.
  17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
 17(1). Требования к зданию и помещениям Администрации, Управления 

  Для повышения комфортности Заявителя при получении услуг в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, предусмотрены следующие условия:

  прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителя и оптимальным условиям работы специалистов и быть оборудованными в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

  Помещение ожидания граждан оснащается местами для ожидания, столиками для оформления документов и информационными стендами.

  Информационные стенды должны содержать информацию настоящего Административного регламента.
  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

 17 (2). Требования к зданию и помещениям МФЦ

Здание МФЦ оборудуется отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение.

Вход в здание МФЦ оборудуется информационной вывеской, содержащей информацию об МФЦ:

- наименование,

- режим работы.

Помещение МФЦ оборудуется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами.

Прием Заявителей  осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении. Для организации взаимодействия с Заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные сектора (зоны):

а) сектор информирования;

б) сектор ожидания;

в) сектор приема Заявителей.

В помещении для работы с Заявителями размещаются информационные стенды. Информационные стенды должны содержать информацию настоящего Административного регламента.
Помещение для работы с Заявителями оборудуется электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями Заявителей. Система управления очередью включает в себя систему регистрации, голосового и визуального информирования, пульты операторов.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В МФЦ предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалета).

Для ожидания приема Заявителей, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. 

В местах ожидания размещается терминал для электронной оплаты платежей.

Для обслуживания Заявителей  с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 
Помещения МФЦ, в том числе места, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Окна приема граждан оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера окна;

- технического перерыва.

Рабочее место специалиста МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность  получения муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
          Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- информированность Заявителя о муниципальной услуге;

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

- вежливость специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- компетентность, оперативность и профессиональная грамотность персонала;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб Заявителей.

Для доступности и качества муниципальной услуги предусмотрены следующие условия:

а) пешеходная доступность здания от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги (не более 5 минут);

б) наличие отдельного входа в здание, который оборудован пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных и детских колясок;

в) на прилегающей территории имеются места для парковки автомобильного транспорта.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги  может быть получена Заявителем:

- лично; 

- по телефону;

- посредством электронной почты;

- через письменное обращение.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

19. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
а) прием заявления и документов, их регистрация (далее – «Прием»);

б) рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственного запроса, подготовка градостроительного плана и  проекта Постановления ГПЗУ (далее – «Подготовка»);

в) подписание Постановления ГПЗУ (далее – «Подписание»);

г) выдача результата предоставления, муниципальной услуги (далее – «Выдача»).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

20. Прием заявления и документов, их регистрация
Основанием для начала административной процедуры «Прием» является письменное обращение (приложение № 1 к настоящему Административному  регламенту) Заявителя (его доверенного лица) с приложением пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного  регламента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность Заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, проверяет соответствие представленных документов (оригиналы и их копии) установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- доверенность представителя Заявителя в установленных законодательством случаях нотариально заверена;

- текст документов написан разборчиво;

- фамилии, имена и отчества (последний - при наличии), адреса мест жительства написаны полностью;

          - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае непринятия мер по устранению недостатков специалист, ответственный за прием заявления, оформляет в двух экземплярах уведомление об отказе в приеме документов. Пакет документов с одним экземпляром уведомления об отказе передается Заявителю на руки. Второй экземпляр уведомления передается должностному лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги по заявлению (далее - специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги), для дальнейшей передачи в  архив уполномоченного органа.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием заявления, оказывает помощь в заполнении заявления.

  Поступившее заявление регистрируется специалистом, ответственным за прием заявления. При приеме его регистрируют в программно-техническом комплексе, где указывают порядковый номер записи, дату приема, данные о Заявителе (фамилия, имя, отчество, адрес регистрации).

  После регистрации заявления должностное лицо, ответственное за прием заявления:

  а) готовит в двух экземплярах расписку о приеме заявления и документов, в которой указывается:

- номер и дата регистрации;

- данные Заявителя (фамилия и инициалы физического лица, наименование юридического лица);

- наименование муниципальной услуги;

- опись представленных документов с указанием их наименования, количества экземпляров каждого из представленных документов, количества листов в каждом экземпляре документов;

- дата выдачи результата муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы должностного лица, принявшего документы, и его подпись;

- телефон, по которому Заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения;

  б) предлагает Заявителю расписаться в расписке, указать дату и вручает Заявителю первый экземпляр расписки;

  в) формирует дело, в которое включает:

- заявление;

- прилагаемые к заявлению документы;

- второй экземпляр расписки с подписью Заявителя в ее получении.

  Специалист, ответственный за прием заявления, фиксирует факт приема документов в программно-техническом комплексе, формирует пакет документов и передает начальнику Управления для рассмотрения и определения исполнителя, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги.

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, расписка в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному Заявителем.

  21. Прием заявления и документов, поступивших по почте, их регистрация, осуществляется в день их поступления в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента 
После регистрации заявления должностное лицо, ответственное за прием заявления, готовит в двух экземплярах расписку о приеме заявления в течение 1 рабочего дня с момента регистрации, одну из которой направляет Заявителю.

  Результатом административной процедуры является прием заявления и пакета документов от Заявителя. Способ фиксации - электронный (бумажный).

  Максимальный срок выполнения действий административной процедуры «Прием» - 2 рабочих дня.
  22. Начальник Управления не позднее следующего рабочего дня с момента регистрации пакета документов:
  а) рассматривает документы, принятые от Заявителя;

  б) определяет специалиста, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги;

  в) направляет документы, принятые от Заявителя, на исполнение.

  23. Рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственного запроса и подготовка проекта Постановления ГПЗУ 
Основанием для начала административной процедуры «Подготовка» является поступление документов специалисту, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги проводит проверку правовых оснований для предоставления муниципальной услуги:

а) документы представлены в соответствии с перечнем документов, предусмотренными пунктом 10 настоящего Административного регламента;

б) представление муниципальной услуги входит в компетенцию Управления.
Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса является непредставление Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного информационного взаимодействия в порядке, определенном законодательством Российской Федерации.

При возможном электронном взаимодействии вышеуказанные документы
предоставляются в электронном виде.

  Ответ на запрос включает в себя документы (информацию), которые были отражены в запросе уполномоченного органа, либо содержит информацию об отсутствии соответствующих документов (информации).

  Ответ на запрос может быть сформирован на бумажном носителе или при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.

  Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, проводит проверку полученных документов (информации) на предмет соответствия их межведомственному запросу.

  Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, готовит градостроительный план и проект Постановления ГПЗУ.

  Результатом административной процедуры является изготовление градостроительного плана и проекта Постановления ГПЗУ в срок, не превышающий 20 календарных дней с момента поступления документов специалисту, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги.

  24. Подписание Постановления  ГПЗУ 
  Основанием для начала административной процедуры «Подписание» является поступление проекта Постановления ГПЗУ на подпись Главе Арсеньевского городского округа начальника Управления.  

  Результатом административной процедуры является подписание Постановления  ГПЗУ.

  Максимальный срок выполнения действий административной процедуры "Подписание" - 3 рабочих дня.

  25. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
  Основанием для начала административной процедуры «Выдача»  является получение специалистом, ответственным за выдачу результата муниципальной услуги, результата муниципальной услуги.

  При выдаче результата услуги специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги:

  а) проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, правомочность Заявителя;

  б) принимает у Заявителя расписку, полученную им при обращении за предоставлением услуги;

  в) знакомит Заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

  г) выдает Заявителю результат муниципальной услуги;

  д) заносит данные о выдачи в программно-технический комплекс.

  Заявитель расписывается в получении результата муниципальной услуги.

  Если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выбран способ получения результата муниципальной услуги по почте, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, отправляет результат муниципальной услуги Заявителю заказным письмом по указанному в заявлении адресу в порядке делопроизводства.

  В случае обращения Заявителя с использованием электронной почты, результат услуги направляется на адрес электронной почты Заявителя.

  В случае неполучения Заявителем результата услуги лично в течение 3 дней с момента поступления результата муниципальной услуги на выдачу специалист, ответственный за выдачу документов, направляет по почте по указанному в заявлении адресу письменное уведомление о необходимости получить результат услуги с указанием срока возможности такого получения (в течение 30 дней). В случае если по истечении срока, указанного в уведомлении, Заявитель не обращается за результатом услуги, специалист, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги, передает результат услуги на хранение в архив Управления.

  Специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, передает лицу, ответственному за хранение, сформированное дело.

  26. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
  Для получения муниципальной услуги в электронном виде Заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) путем заполнения специальной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

  Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на Портале. Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении: в форме электронного документа, в письменном виде почтой или получить лично. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По номеру заявления можно проследить статус предоставления муниципальной услуги: принято от Заявителя; передано в ведомство; услуга не предоставлена (гражданин не явился в соответствии с назначенной очередью); исполнено.

  В заявлении указывается адрес электронной почты, если результат муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат муниципальной услуги должен быть направлен в письменном виде.

  Адресованное на Портале заявление в тот же день перенаправляется в адрес информационной системы администрации Арсеньевского городского округа.

  Одновременно с заявлением  направляет в электронной форме необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10  настоящего  Административного регламента.

  После получения пакета документов специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, уведомляет Заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет о принятии пакета документов к рассмотрению.

  Получение результата муниципальной услуги осуществляется согласно способу получения результата муниципальной услуги, указанному в заявлении.

  При этом уполномоченный орган обязан выдать результат муниципальной услуги на бумажном носителе по соответствующему запросу Заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
  Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги.

  28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится уполномоченным должностным лицом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами, принимающими участие в исполнении муниципальной услуги настоящего регламента. По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Персональная ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

  Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, уполномоченными осуществлять проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов.

  29. Ответственность должностных лиц органов  администрации городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
  Ответственность специалистов за исполнение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

  Специалист, ответственный за прием документов, отвечает:

  а) за соблюдение сроков и порядка приема документов;

  б) за проведение проверки полноты и достоверности сведений, представленных заявителем.

  Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, отвечает:

  а) за правильность оформления и порядка подготовки документа о выдаче градостроительных планов земельных участков в администрации Арсеньевского городского округа, или отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков в администрации Арсеньевского городского округа;

  б) за соблюдение сроков.

  Специалист, ответственный за выдачу документов, отвечает за соблюдение сроков и порядка выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

  Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги отвечают за организацию работы по своевременной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
  Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

31. Информация для Заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа, начальника Управления, специалиста Управления, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

32. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в главе III  настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ администрации Арсеньевского городского округа, начальника Управления   в   исправлении   допущенных   опечаток  и  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) 

администрации Арсеньевского городского округа, начальника Управления, специалиста Управления, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги.

 Жалоба подается в администрацию Арсеньевского городского округа в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

В администрации Арсеньевского городского округа Главой Арсеньевского городского округа определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

Жалоба должна содержать:

а) наименование администрации Арсеньевского городского округа, фамилию, имя, отчество начальника Управления либо фамилию, имя, отчество специалиста Управления, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Арсеньевского городского округа, начальника Управления либо специалиста Управления;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Арсеньевского городского округа, 

начальника Управления либо специалиста Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба подлежит регистрации в течение одного дня со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

34. Право Заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы посредством письменного, либо устного обращения, а также на Интернет-сайте: http://ars.town, на информационном стенде Управления, по электронной почте: adm@ars.town.
Заявитель вправе получить от Управления информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация и документы предоставляются Заявителю специалистами Управления по устному запросу при личном приеме Заявителя незамедлительно или письменному запросу в трехдневный срок со дня регистрации жалобы.

35. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым направлена жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Арсеньевского городского округа.

В электронном виде жалоба  может быть подана Заявителем  посредством:

а) официального сайта администрации Арсеньевского городского округа информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

 в) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края».

 При подаче жалобы в электронном виде документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ по адресу: Приморский край, г.Арсеньев, ул.Октябьская, д.28/2; с использованием

информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу электронной почты; Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме  Заявителя.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Арсеньевского городского округа в месте предоставления муниципальной услуги (в Управлении).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявителя представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Жалоба рассматривается администрацией Арсеньевского городского округа. 

В случае если обжалуются решения Главы Арсеньевского городского округа, жалоба подается непосредственно Главе Арсеньевского городского округа и рассматривается им в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа,  утвержденным постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 14 сентября 2012 года № 703-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа» (далее - Положение).

В случае, если в компетенцию администрации Арсеньевского городского округа не входит принятие решения по жалобе в соответствии с Положением, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация Арсеньевского городского округа направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

36. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Арсеньевского городского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб  в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Арсеньевского городского округа, начальника Управления в приеме документов  у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

  37. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
  По результатам рассмотрения жалобы администрация Арсеньевского городского округа  принимает одно из следующих решений:

  а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

  б) отказывает в удовлетворении жалобы.

  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

38. Основания для приостановления рассмотрения жалобы
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

39. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
 Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации Арсеньевского городского округа, фамилия, имя, отчество начальника управления;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о начальнике Управления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

          д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки  устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского округа.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которого установлен законодательством Российской Федерации.

          40. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое администрацией Арсеньевского городского округа по результатам рассмотрения жалобы на решение и действие (бездействие) начальника Управления, специалиста Управления могут быть обжалованы Заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.

 41. Подача жалобы Заявителем через МФЦ
 При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию Арсеньевского городского округа в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Арсеньевского городского округа, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

 Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим разделом Административного регламента администрацией Арсеньевского городского округа. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Арсеньевского городского округа.
42. Случай, когда жалоба остается без ответа

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия Застройщика, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ не обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается Застройщику, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
43. Администрация Арсеньевского городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

  а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа, утвержденным постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 14 сентября 2012 года № 703-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа» в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
_____________
                                                                                                           Приложение № 1

                                                                                        к Административному

                                                                        регламенту по предоставлению

                                                                                       муниципальной услуги

                                                            «Предоставление  градостроительного

                                                        плана земельного участка на территории Арсеньевского городского округа»

Начальнику управления архитектуры и градостроительства администрации Арсеньевского городского округа

                                                                                                            ______________________________

                                                                                                            от ____________________________

                                                                                                                                         (Ф.И.О.) 

                                                                                                             проживающего по адресу: 

                                                                                                             ______________________________

                                                                                                             ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении градостроительного плана земельного

участка (в виде отдельного документа)

Прошу предоставить градостроительный план земельного участка (в виде отдельного документа) в соответствии с  формой, утвержденной Правительством РФ.

Сведения о земельном участке:

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: __________________________________________________________________________

Вид права, на котором используется земельный участок: ___________________

__________________________________________________________________________

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором   заявитель использует земельный участок _______________________________________________

                              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Площадь  земельного участка ______________________ кв. м.

Кадастровый номер __________________________________________________

Ответственность  за достоверность  представленных сведений и документов несет заявитель.

Способ  получения  муниципальной  услуги: лично, по почте, в электроном виде (ненужное вычеркнуть).

Заявитель  _______________________                     ___________________

                                   (Ф.И.О.)                                                  (подпись)

"__" __________ 20__ г.

 М.П.

                                                                                                          Приложение № 2

                                                         к Административному

                                                                               регламенту предоставления

                                                                                        муниципальной услуги

                                                             «Предоставление  градостроительного

                                                           плана земельного участка на территории                                                           


                                                                 Арсеньевского городского округа»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ТЕРРИТОРИИ АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Прием заявления и документов о предоставлении градостроительного плана           │

│земельного участка на территории Арсеньевского городского округа, их                                                       регистрация                                     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Проверка правильности оформления заявления                               │

└─────────────────┬───────────────────────────────────────┬───────────────┘

                  │                                       │

                 \/                                      \/

┌───────────────────────────────┐        ┌────────────────────────────────┐

│Отказ с указанием причин отказа│        │Проверка достоверности сведений,│

└┬──────────────────────────────┘        │указанных в заявлении           │

 │                                       └────┬───────────────────────────┘

 │                                            │

 │                                           \/

 │┌─────────────────┐    ┌────────────────────────┐    ┌──────────────────┐

 ││Отказ с указанием│    │Направление запросов и  │    │Предоставление      

 ││причин отказа    │<───┤получение сведений      ├───>│градостроительного│

 │└─────────────────┘    │от федеральных и        │    │плана земельного  │

 │                       │муниципальных учреждений│    │участка           │

 │                       └───┬────────────────────┘    └────────┬─────────┘

 │                           │                                  │

 │                          \/                                 \/

 │┌──────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────────┐

 ││Утверждение градостроительного│    │Занесение сведений в               │

 ││плана земельного участка      │<───┤информационную базу АИС ОГД        │

 │└────────────────┬─────────────┘    └───────────────────────────────────┘

 │                 │

\/                \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача результата муниципальной услуги                                   │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

