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[image: image1] АДМИНИСТРАЦИЯ АРСЕНЬЕВСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	18 октября 2012 года
	г.Арсеньев
	№
	841-па


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (в редакции постановлений администрации Арсеньевского городского округа от 24 января 2013 года № 53-па, от 03 апреля 2013 года       № 272-па, от 16 октября 2013 года № 858-па, от 26 мая 2015 года № 410-па, от 25 февраля 2016 года № 130-па, от 12 июля 2016 года № 565-па, от 27 июля 2017 года № 480-па, от 09 февраля 2018 года № 91-па)
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением. Жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», постановлением администрации   Арсеньевского   городского   округа   от       03 ноября 2011 года № 766-па «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, оказываемых на территории Арсеньевского городского округа», руководствуясь Уставом Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание   в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».
2. Направить настоящее постановление для официального опубликования в средствах массовой информации и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Арсеньевского городского округа по общим вопросам Е.А.Петровскую.
Глава городского округа
     



                         А.А.Дронин
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Арсеньевского городского округа

от 18 октября 2012 года № 841-па


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного            
фонда непригодными для проживания»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее – административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее – муниципальная услуга), устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Арсеньевского городского округа, а также порядок взаимодействия с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей
Заявителями муниципальной услуги являются собственники помещений, наниматели жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к их компетенции (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 24.01.2013 № 53-па).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в здании администрации Арсеньевского городского округа (далее - Администрация);
- на информационных стендах; 
- с использованием телефонной и почтовой связи, электронной почты, посредством размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа: www.arsenevmis.ru., а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края»  http://gosuslugi.primorsky.ru.
1.3.2. Место нахождения и график (режим) работы администрации:
Место нахождения администрации: Приморский край, г. Арсеньев,         ул. Ленинская, 8, кабинет № 212 (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 16.10.2013 № 858-па);
Почтовый адрес: 692330, Приморский край, г. Арсеньев, администрация Арсеньевского городского округа, ул. Ленинская, 8;

Электронный адрес: E-mail: gkh@ars.town (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 16.10.2013 № 858-па)
Телефон: 8 (42361) 5-30-56
Факс: 8 (42361) 4-23-13        
Официальный сайт: http//ars.town (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па).
График (режим) работы   администрации   Арсеньевского городского округа: ежедневно, выходные дни суббота, воскресенье, с 8-30 до 17-30, перерыв на обед с 12-30 до 13-30.

Приемные дни: среда, пятница   с 8-30 до 17-30, перерыв на обед с 12-30 до 13-30, понедельник, вторник, четверг – не приёмные дни, выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются специалистами отдела жилищного хозяйства управления жизнеобеспечения администрации Арсеньевского городского округа (далее – специалист) при личном обращении, с использованием телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора с заявителем не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При обращении заявителей о порядке предоставления информации по предоставлению муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения запроса не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.5. Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Арсеньевского городского округа. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является уполномоченный специалист администрации - старший специалист отдела жилищного хозяйства управления жизнеобеспечения, секретарь межведомственной комиссии  администрации Арсеньевского городского округа по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – специалист администрации) (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па).

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги администрация Арсеньевского городского округа взаимодействует с:

- межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – комиссия);

- территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Приморскому краю в г. Арсеньеве;

- отделом надзорной деятельности и профилактической работы                  г. Арсеньева Управления надзорной деятельности и профилактической работы Главного Управления МЧС России по Приморскому краю;

- государственной жилищной инспекцией Приморского края;

- отделением № 4 филиала АО «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Приморскому краю;

- территориальным отделом № 4 Филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Приморскому краю;

- Арсеньевским отделом Уссурийского Филиала ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Приморском крае»;

- Дальневосточным управлением Ростехнадзора в Приморском крае;

- краевым государственным казенным учреждением «Управление землями и имуществом на территории Приморского края (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 09.02.2018 № 91-па).
2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие и выдача заявителю постановления о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, либо заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае если потребуется дополнительное обследование жилых помещений специализированной организацией, срок предоставления муниципальной услуги может увеличиться до 5 дней. Специалист администрации в данном случае обязан проинформировать заявителя об увеличении срока предоставления муниципальной услуги и о причинах его увеличения (в ред. постановлений администрации Арсеньевского городского округа Приморского края от 24.01.2013 № 53-па, от 03.04.2013 № 272-па).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации;

– Жилищным кодексом Российской Федерации;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об    утверждении    положения    о    признании    помещения    жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

– Уставом Арсеньевского городского округа;

– Постановлением администрации Арсеньевского городского округа от «24» мая 2011г. № 334-па «О создании межведомственной комиссии администрации Аресеньевского городского округа по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (с изменениями: Постановление администрации Арсеньевского городского округа от 13.05.2012 № 441-па);
- Постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 14 сентября 2012 года № 703-па «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и её должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги являются:

1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 27 июля 2017 года № 480-па);
3) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в соответствии с настоящим Положением предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
Заявитель вправе представить в комиссию документы и информацию по своей инициативе.
В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган предоставляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы (в ред. постановлений администрации Арсеньевского городского округа от 24.01.2013 № 53-па, от 16.10.2013 № 858-па).
Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного надзора (контроля) (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 09.02.2018 № 91-па).
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредоставление заявителем документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента;

- в заявлении (запросе) не указаны фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление (запрос) либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- текст заявления (запроса) не поддается прочтению;
- предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание;

- в случае, если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки);
-обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления (запроса) либо заявление на отзыв доверенности на право представления его интересов уполномоченным представителем;

-отсутствие в администрации Арсеньевского городского округа испрашиваемых документов или сведений.

2.9. Размер платы,   взимаемой   с   заявителя   при   предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 16.10.2013 № 858-па). 
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 25.02.2016 № 130-па)
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информацией о предоставлении муниципальной услуги, оборудованы информационным стендом. На информационном стенде размещается текст настоящего административного регламента.

Здание, в котором расположена администрация Арсеньевского городского округа, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание оборудован информационной табличкой, содержащей наименование администрации. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы столами, стульями, снабжены информационными табличками с указанием специалистов администрации Арсеньевского городского округа.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации и оборудованы в соответствии с санитарными нормами и правилами.
Места для заполнения заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги оборудованы столом, стульями.

Рабочее место специалиста администрации оборудовано персональным компьютером.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 25.02.2016 № 130-па).
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Заявитель при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует со специалистами администрации в следующих случаях:

- при обращении с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги;

- при информировании о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя со специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется лично, по телефону, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Продолжительность личного взаимодействия заявителя со специалистом составляет до 30 минут, по телефону - до 10 минут.

Показателями доступности муниципальной услуги являются условия для подачи заявлений в строго установленных и доступных местах, выдача  документов без дополнительных согласований в иных органах.

Качество муниципальной услуги определяется выдачей результата предоставления муниципальной услуги без нарушений сроков рассмотрения заявлений (запросов) и требований действующего законодательства Российской Федерации, отсутствием объективных жалоб на действие специалистов администрации, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса);

- рассмотрение заявления (запроса);
- принятие и выдача заявителю постановления о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, либо заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо выдача мотивирующего отказа в предоставлении муниципальной услуги (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па)
3.2. Административная процедура - прием и регистрация заявления (запроса)
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение собственника помещения или нанимателя жилого помещения муниципального жилищного фонда, либо органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным их компетенции по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 24.01.2013 № 53-па).
3.2.2. Регистрация заявления (запроса) осуществляется специалистами отдела делопроизводства администрации, ответственными за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции,  в день его поступления.
3.2.3. Зарегистрированные заявления (запросы) в день поступления  специалистами отдела делопроизводства  администрации, ответственными за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции, передают Главе Арсеньевского городского округа.

Дата регистрации заявления с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Административная процедура - рассмотрение заявления (запроса)
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления (запроса) является передача вышеуказанного заявления (запроса) и приложенных к нему документов Главе Арсеньевского городского округа (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 24.01.2013 № 53-па). 

3.3.2. Глава Арсеньевского городского округа в день поступления заявления (запроса) или не позднее следующего дня, поручает в форме резолюции рассмотреть заявление (запрос) специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.3.3. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок  не позднее 1 рабочего дня передает заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы на рассмотрение в комиссию.
3.3.4. Комиссия рассматривает поступившее заявление (запрос) в течение 30 дней с даты его регистрации и по результатам рассмотрения составляет 
в 3 экземплярах заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (по форме, установленной Приложением № 3 к 
настоящему административному регламенту). (В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме, установленной Приложением № 4 к настоящему административному регламенту) (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па).
3.3.5. Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции комиссия передает специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки постановления администрации о признании жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания (далее – постановление) (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па).
3.3.6. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего   регламента, специалист администрации подготавливает сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма, с указанием причин (оснований) для отказа, на официальном бланке администрации Арсеньевского городского округа и представляет его на подпись  Главе   Арсеньевского городского округа (уполномоченному должностному лицу).
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного подпунктом 3.3.4. пункта 3.3. раздела 3 настоящего административного регламента (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 09.02.2018 № 91-па).
3.3.7. Подготовленные, оформленные и подписанные Главой Арсеньевского городского округа, постановления о признании жилых помещений муниципального жилого фонда непригодными для проживания либо сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаются на регистрацию специалисту администрации, ответственному за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции.
3.4. Административная процедура - выдача заявителю постановление о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания либо выдача сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2.Зарегистрированное постановление о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания 
и заключение комиссии либо сообщение об отказе в предоставлении  муниципальной услуги выдаются заявителю в 5-ти дневный срок со дня регистрации постановления лично или  отправляются по почте по указанному в заявлении (запросе) адресу.
В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания в связи с его расположением в опасных зонах схода оползней, селевых потоков, снежных лавин, а также на территориях, которые ежегодно затапливаются паводковыми водами постановление о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания и заключение комиссии направляется собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 24.01.2013 № 53-па).
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем предоставления специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, начальнику управления жизнеобеспечения администрации отчета о поступивших и рассмотренных заявлениях (запросах) о предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановые (осуществляются на основании планов работ управления жизнеобеспечения администрации, которые проводятся не реже 2 раз в год) и внеплановые.
4.3. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию информации о несоблюдении сроков рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги от органов прокуратуры, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц.
4.4. При выявлении допущенных нарушений Глава Арсеньевского городского округа (уполномоченное должностное лицо) принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий на виновных лиц.

5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ)   ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа, специалиста администрации городского округа ответственного за предоставление муниципальной услуги, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Жалоба может быть подана на решения и действия (бездействие) на администрации Арсеньевского городского округа, специалиста администрации городского округа ответственного за предоставление муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) администрации Арсеньевского городского округа, специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ администрации Арсеньевского городского округа, специалиста администрации городского округа ответственного за предоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба подается в администрации Арсеньевского городского округа письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
В администрации Арсеньевского городского округа Главой Арсеньевского городского округа определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба должна содержать:

а) наименование администрации Арсеньевского городского округа, фамилию, имя, отчество начальника управления либо фамилию, имя, отчество специалиста администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Арсеньевского городского округа, либо специалиста администрации городского округа;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Арсеньевского городского округа, либо специалиста администрации городского округа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Арсеньевского городского округа в месте предоставления муниципальной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявителя представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Арсеньевского городского округа информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края».

При подаче жалобы в электронном виде документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба рассматривается администрацией Арсеньевского городского округа. В случае если обжалуются решения Главы Арсеньевского городского округа, жалоба подается непосредственно Главе Арсеньевского городского округа и рассматривается им в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа, утвержденным постановлением администрации Арсеньевского городского округа от 14 сентября 2012 года № 703-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Арсеньевского городского округа и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа» (далее – Положение).

В случае если в компетенцию администрации Арсеньевского городского округа не входит принятие решения по жалобе в соответствии с Положением, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация Арсеньевского городского округа направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Подача жалобы заявителем через многофункциональный центр предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Арсеньевского городского округа, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Арсеньевского городского округа, специалиста администрации городского округа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба, рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Арсеньевского городского округа принимает решение об удовлетворении жалобы, либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме постановления администрации Арсеньевского городского округа.

При удовлетворении жалобы администрация Арсеньевского городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Администрация Арсеньевского городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».

Администрация Арсеньевского городского округа вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Гражданину, направившему данное обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. Данное обращение не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией; о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему данное обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению (в ред. постановлений администрации Арсеньевского городского округа от 03.04.2013 № 272-па, от 12.07.2016 № 565-па).
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации Арсеньевского городского округа, фамилия, имя, отчество лица рассмотревшего жалобу и принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о начальнике управления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского округа.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которого установлен законодательством Российской Федерации
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение, принятое администрацией Арсеньевского городского округа по результатам рассмотрения жалобы на решение и действие (бездействие) специалиста администрации городского округа могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры, либо в судебном порядке.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация и документы предоставляются заявителю специалистом администрации городского округа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по устному запросу при личном приеме заявителя незамедлительно или письменному запросу в трехдневный срок со дня регистрации жалобы.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи  и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Арсеньевского городского округа, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края», на информационном стенде управления, а также сообщается заявителю специалистами управления с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа Приморского края от 24.01.2013 № 53-па).
Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в части   3.1 настоящего административного регламента.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации,  специалиста  администрации,  ответственного  за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе:
1) при личном приеме заявителя Главой Арсеньевского городского округа  по адресу: Приморский край, г. Арсеньев, улица Ленинская, 8, кабинет № 25,  приемные дни: понедельник, часы приема с 14-00.  При личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность.
2) в электронном виде с использованием официального сайта администрации Арсеньевского городского округа www.arsenevmis.ru.,  информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет», электронной почты;

3) по почте по адресу: Приморский край, г. Арсеньев, улица Ленинская, 8, кабинет № 25;

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Арсеньевского городского округа, должность, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) начальника, специалиста администрации, решения и действия  (бездействие)  которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.4. Жалоба заявителя подлежит регистрации не позднее следующего дня со дня её поступления в администрацию.

Жалоба, подлежит рассмотрению администрацией в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает  решение об удовлетворении жалобы, либо  об отказе в её удовлетворении. Указанное решение принимается в форме постановления администрации Арсеньевского городского округа.  
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, рассмотревшего жалобу и принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя жалобы;

4) основания принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведение о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой городского округа. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.6. В случае установления   в   ходе   или   по   результатам   рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава Арсеньевского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
_______________________
Приложение №1
к   административному   регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Признание в установленном

порядке   жилых   помещений

муниципального жилищного фонда

непригодными    для    проживания»,

утвержденному   Постановлением

Администрации   Арсеньевского

городского округа

от «18»   10.2012   № 841-па
Главе Арсеньевского городского округа
от________________________________             (указать статус заявителя - наниматель, представитель нанимателя)

__________________________________
        (фамилия, имя, отчество заявителя) __________________________________
                   (паспортные данные)

__________________________________
        (адрес проживания и регистрации)

__________________________________
(контактный телефон, адрес электронной          почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия жилого помещения по адресу:

____________________________________________________________________
требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.

К заявлению прилагаются:

1. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)________________________________

2. Дополнительные документы _______________________________________
(дата) (подпись)                                 
Приложение № 2

к   административному   регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги «Признание в установленном
порядке   жилых   помещений
муниципального жилищного  фонда
непригодными    для   проживания»,

утвержденному   Постановлением

Администрации     Арсеньевского

городского   округа

от «18»   10.2012   № 841-па
БЛОК-СХЕМА

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
	Прием и регистрация заявления (запроса)

	

	Рассмотрение заявления (запроса)


	

	Выдача заявителю постановления о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания, либо заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо выдача мотивирующего отказа в предоставлении муниципальной услуги (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па)


Приложение № 3
к  административному  регламенту

по  предоставлению  муниципальной
услуги  «Признание в установленном
порядке   жилых   помещений
муниципального   жилищного  фонда
непригодными   для   проживания»,

утвержденному   Постановлением

администрации   Арсеньевского

городского округа

от «18»   10.2012   № 841-па
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па)
№ ____                                                                                                 _______________________

                                                                                                                                 (дата)

_____________________________________________________________________________

                   (месторасположение помещения, в том числе наименования

                         населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,          назначенная

_____________________________________________________________________________,

             (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

                   власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

              Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ______________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или  уполномоченного   им   лица

_____________________________________________________________________________

                                 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

                                    по результатам рассмотренных документов _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                         (приводится перечень документов)

и    на    основании   акта   межведомственной   комиссии,   составленного   по

результатам обследования, __________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                   (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае

                    проведения обследования), или указывается, что на основании

               решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
                  (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией

                       заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) (в ред. постановления администрации Арсеньевского городского округа от 26.05.2015 № 410-па)
Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_____________________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

               (подпись)                                               (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

             (подпись)                                              (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

             (подпись)                                              (ф.и.о.)

Приложение № 4
к   административному   регламенту

по  предоставлению  муниципальной
услуги «Признание в установленном

порядке   жилых   помещений

муниципального  жилищного  фонда

непригодными    для    проживания»,

утвержденному    Постановлением

Администрации    Арсеньевского

городского округа

от «18»   10.2012   № 841-па
АКТ

обследования помещения

№  ________ 





                               ____________________________

                                                                                                                                                       (дата)

______________________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная___________________________________________ 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии) 

в составе председателя ___________________________________________________________________
                                                    (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 
и членов комиссии ________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов _________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 

                                                    (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица 

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
                                                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы) 

произвела обследование помещения по заявлению ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица) и составила настоящий акт обследования помещения ________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

                      (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию) 

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________. 

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований _________________________________________________________________ 

        (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены) 

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________. 

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения __________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________. 

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и 

специализированных организаций; 

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 

Председатель межведомственной комиссии 

_____________________ ________________________________ 

(подпись) (ф.и.о.) 

Члены межведомственной комиссии 

_____________________ ________________________________ 

(подпись) (ф.и.о.) 

_____________________ ________________________________ 

(подпись) (ф.и.о.) 

_____________________ ________________________________ 

